MODUL PLANOWANIE ZAMOWIEN | WYDATKOWANIE SRODKOW

1. Baza kategorii zaméwien
e w programie zostato wprowadzonych kilkadziesiat kategorii zamdwien tego samego rodzaju, ktdre
utatwig przygotowanie planu zaméwien publicznych
e kazda kategorie mozemy edytowac, czy tez zaprogramowac jako kategorie ,in house”
e w programie bez problemu mozna doda¢ wiasne kategorie zamowien. W tym celu nalezy przej$¢ na
sam dot strony i klikna¢ ,DODAJ KATEGORIE WYDATKOWA?, a nastepnie uzupetni¢ dane i klikng¢
+ZAPISZ’. Dodane recznie kategorie pojawig sie na kofcu

2. Planowanie zaméwien

o dodajemy rok, na ktdry tworzymy plan zaméwien publicznych

e wybieramy ,EDYTUJ POZYCJE PLANU WYDATKOW’

e przechodzimy do przygotowania planu zaméwien — klikamy ,DODAJ ZAMOWIENIE, uzupetniamy
wskazane pola i klikamy ,ZAPISZ’

e kazdy wydatek mozemy przypisa¢ do odpowiedniego Wydziatu / Referatu, w tym celu nalezy
wprowadzi¢ odpowiednie Wydzialy / Referaty w danych Panstwa jednostki

e po wprowadzeniu wszystkich pozycji planu zamdwien, mamy mozliwo$¢ wygenerowania go do pliku:
WORD lub EXEL poprzez wybranie odpowiedniej ikonki w lewym dolnym rogu

3. Dokonywanie wydatkow
e mamy mozliwos¢ recznego, szybkiego wprowadzenia dokonanych wydatkdéw
e wybieramy rok oraz zaznaczamy, czy jest to zamdwienie planowane czy nowe (tzw. zamdwienie ad
hoc), a nastepnie uzupetniamy wskazane pola i klikamy ,ZAPISZ’

4. Baza dokonanych wydatkow
e program daje mozliwo$¢ szczegotowej kontroli dokonanych wydatkdw, z uwzglednieniem zamowien
tego samego rodzaju

5. Raporty
e w kazdym momencie mozemy wygenerowac peten raport z dokonanych juz wydatkow oraz z
informacjq jakie kwoty byty zaplanowane w planie zaméwien

6. Baza wiedzy
e publikacja radcy prawnego Pawta Sendrowskiego ,Zamdwienia tego samego rodzaju. Prawidfowe
Szacowanie warto$ci zamowienia” — w celu pobrania komentarza nalezy po wejsciu w baze wiedzy
klikna¢ ,Sciagnij monografie”
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